PHONG GD&DT DONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 433/Qb-MNHQ

Hoang Qué, ngay 03 thang 10 ndm 2024

‘ 'QUYET DINH
Ve viéc phé duyét ke hoach kiém tra nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOANG QUE

Can cir nhiém vy, quyén hgn cua hiéu truéng quy dinh tai Diéu ¢ truong
Mdam non dwoc ban hanh theo Théng tw sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12
nam 2020 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tqo;

Can cir Quyét dinh so 898/QD-PGD&DT ngay 25 thang 9 nam 2024 ciia
Phong giao duc va dao tao Pong Trieu VIv phé duyét ke hoach kiém tra nam hoc
2024-2025

Thiee hién Ké hoach sé 395/KH-MNHQ ngay 15/9/2024 Ké hoach thuc hién
nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2024-2025 ciia truong Mdam non Hoang
Qué;

Xét d@é nghj cua bé phdn Kiém tra trieong mam non Hoang Qué.

QUYET PINH:

biéu 1. Phé duyét Ké hoach kiém tra ndm hoc 2024-2025 ciia truong mam non
Hoang Qué ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Giao bo phan Kiém tra c6 trach nhiém tham muu to chtc thuc hién Ké hoach
duogc phé duyét theo dung cac quy dinh hién hanh.

Dieu 3. Bo phan kiem tra, cdc bo phan treong mam non Hoang Qué va cac ca
nhan co lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Thanh tra phong GD&DPT (b/c);
- Nhu Biéu 3 (t/h);

- Pang Cong TTDT trudng;

- Luu: VT, KTr.
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KE HOACH
Thuec hién cong tac kiém tra ndi b truong hoc
nam hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 433/0D-PGDPT ngay 13/10/2024 cua Hiéu
Trurong trwong mam non Hoang Qué)

Can ci Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mgt so diéu va bién phap thi hanh Lugt Thanh tra (Ngh; dinh so
43/2023/ND-CP);

Can cir Céng van sé 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bg GDPT vé viéc
huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc déi véi gido duc mam non, giéo duc phé
théng va giao duc thuong xuyén;

Can cii van ban s6: 3052/SGDPT-TTr ngdy 25 thang 9 nam 2024 vé viéc ban
hanh van ban huong dan thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025 doi véi giao duc
mam non, gido duc pho thdng va giao duc thuong xuyén;

Can cir Huéng dan so: 1708/PGD&DT ngay 30/9/2024 V/v huéng dan cong
tég thanh tra, kiém tra nam hoc 2024-2025 doi voi cdc trwong mam non, tiéu hoc,
tieu hoc va trung hoc co so trén dia ban thi xa

Can cir Ké hogch so: 395/KH-MNHQ ngay 15/9/2024 Ké hogch thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024 — 2025 cua Trirong Mam non Hoang Qué;

Truong mam non Hoang Qué xay du’ngvKé' hoach thyc hién cong tac kiém tra
néi bo truong hoc nam hoc 2024-2025 cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich.

1.1. Hudng dan cac dong chi CBGVNV t6 chtc hoat dong kiém tra bao dam
dung quy dinh phéap luat hién hanh.

1.2. Kip thoi nam bt thdng tin, phan anh vé viéc chi dao, to chirc thyc hién
nhiém vu nam hoc; phéan dinh rd trach nhiém, quyen han cua cac t6 chuc, ca nhan
trong hoat dong kiém tra theo quy dinh phap luat

1.3. Tang cuong cong tac quan Ii cac hoat dong giao duc trong truong giao
duc, nang cao chat luong gido duc, gop phan thuc hién muyc tiéu doi méi cin ban,
toan dién giao duc, dao tao. Giup can b, gido vién, nhan vién nha truong tang
cudng hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng trong thuc hién nhiém vu dugce giao.

1.4. Phat hign nhiing bat cap trong cac van ban vé cong tac kiém tra giéo duc;
kién nghi co quan c6 tham quyén stra d6i, b6 sung, hoan thién.

1.5. Phong ngura, phat hi¢n, xtr ly hoac kién nghi xir Iy hanh vi vi pham phap
luat (néu cd).

2. Yéu cau:

2.1. Cong tac kiém tra noi bo bao dam, nghiém tdc, trung thuc, khach quan,
cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tré hoat dong binh thuong cua to



chtrc, ca nhan 1a ddi twong kiém tra noi bo.

2.2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo, to chirc thuc hién ké hoach kiém
tra linh hoat, phu hgp, bao dam thiét thuc, hiéu qua, trong tdm, trong diém.

2.3. Hoat dong kiém tra noi bo bg’lo dam dung trinh tu, thu tuc, noi dung quy dinh
cua phap luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiem tra noi bo.

2.4, Noi dung kiém tra noi bo p‘héi phu hop vaéi nhiém vu da duoc phan céng cho
tap thé, ca nhan, phai gan voi yéu cau danh gia can bo quan Ii, giao vién theo Chuan
nghé nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

I1. NHIEM VU:
1. Nhiém vu chung

- Nang cao chét luong, hiéu qua cac cudc kiém tra noi bo, trong d6 can lua
chon maot s chuyén dé phu hop, can thiét, trong tam, trong diém dé tap trung thanh
tra, kiém tra, chu trong chit lwong cac cudc kiém tra, sau kiém tra xu i dat diém,
cong khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiep cong dan, giai quyet khiéu nai, to cdo,
phong chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh caa phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha treong kién toan Ban KTNB du kha nang tham muu, phdi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dyng ké hoaqh KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién
tuc va c0 tac dung thtc day, tu van,

- Ban KTNB t0 chirc thyc hién c6 hiéu qua cong téc kiém tra theo ké hoach;
dam bao day du cac noi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh hinh thaec,
doi phd, khéng hiéu qua.

- Ban KTNB phoi két hop chit ch& véi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
Kip thc‘riq cac noi dung lién quan; kien nghi thu trudng don vi, dai dién cac to6 chac
doan thé xur li dit diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bo sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xir I két
qua, bao cao danh gia toan dién va rut kinh nghiém trong cong tac KTNB.

I11. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra theo ké hoach

1.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cia lanh dao, vién chirc,
nguoi lao dong

- Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao co s¢ gido duc.
- Noi dung kiém tra hoat dong su pham cua nha giéo bao gom:
+ Quy dinh dao dirc nha gido, pham chat chinh tri, dao duc, 16i sdng.

+ Cac cong tac dugc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén (thuc hién chuong



trinh, noi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao duc, tham my, thé chét... chim
soc, nudi dudng, cac yeu cau vé soan bai; glang day, thi nghiém, thuc hanh; tham
gia sinh hoat to chuy@n mén, tu boi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu
chuy&n mén; két qua giang day, gido duc; cdng tac chu nhiém Iop, hoat dong gido
duc ngoai gio 18n 16p, hoat dong x& hoi; két qua danh gia xép loai ngudi hoc; tham
gia cong tac khac ...

1.2. Kiém tra hoat dgng cia cac to, khdi chuyén mon, cac by phéan thw
vién, thiet bi, tai chinh, van thw

1.2.1. Cong tac quan ly cia to truéng

- H6 so chuyén mén; hd so quan 1y.

- Chat luong day - hoc cua td, nhém chuy@n mén.

- Nén nép sinh hoat chuy@&n mén.

- Ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mdn nghiép vu.
- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

1.2.2. Cong tac thiét bi day hoc, thw vién trong nha truong

- Noi dung kiém tra thiét bi day hoc bao géom: Kiém tra ké hoach mua sam
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co sd vat chat,
thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai
thac, sir dung thiét bi day hoc.

- Noi dung Kiém tra thu vién gom Klem tra co so vat chat (phong thu vign,
thiét bi, ban ghe ké, ta); Kiém tra viéc sap xép, bé tri, trang trf, vé sinh; kiém tra s6
luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gi4o duc, bang dia gido
khoa...; kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién néi qui, viéc cho
muon, thu hoi; hd so sd sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién nén nép, tinh than, thai d6 1am viéc...).

1.2.3. Cong tac tai chinh, tai san va cong tac ké toan

- Thu, chi c&c khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.

- Cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi.

- Viéc xac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich lap cac quy.
- Cac gquan hé thanh toan.

- Viéc quan ly va str dung tién mat.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- COng tac mua sam, dau tu xay dung co ban (néu co).

- Viéc chap hanh céac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

1.2.4. Kiém tra hoat déng ciia bd phan vin thw, hanh chinh

- Viéc chuyén, luu trir cong van di, cong van dén.



- Viéc quan ly va st dung con déu.

- Kiém tra viéc quan ly cac hd so, sd sach hanh chinh (s6 theo ddi pho cap
gido duc, s6 nghi quyét ctia nha truong, so khen thudng hoc sinh, s6 luu trir cac
van ban, cong van va cac loai ho so s6 sach khac...).

1.3. Kiém tra hoat déng ciia bd phan chiim séc, nudi dudng tré/hoc sinh;
- Kiém tra co s& vat chat phuc vu bén tri.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc pham.

- Kiém tra hoat dong caa bo phan nuéi dudng, cham s6c.

- Kiém tra két qua nu6i dudng, cham soc hoc sinh....

1.4. Kiém tra cng tac quan ly ciia ngudi dimg dau co sé giao duc

- Viéc xay dung va to chac thuc hién ké hoach (ké hoach niam hoc, hoc ky, ké
hoach thang cua truong hoc va cac bo phan).

- COng tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.
- Cong tac quan ly nha gi4o, nhan vién, phat trién doi ng.

- Viéc quan ly va to chac gido duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cdng tac gitta nha truong voi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra noi bo trudng hoc.
- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.
- Viéc xay dung, co sé vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché d¢, chinh sach caa Nha nudc véi co sé gido duc, nha
giao, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy ché dan cha trong hoat dong ciia nha truong.

- Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thyc hién cong khai.

- Viéc thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc, chdng 1ang phi.

- COng téac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét té cao, xu ly kién nghi,
phan anh.

2. Kiém tra dot xuat

Thuc hién kiém tra dot xuat trong cac truong hop sau:



- Phéat hién ca nhan c6 dau hiéu vi pham céc quy dinh trong cac hoat dong
gido duc theo kién nghi, phan anh cua cong dan, bao chi, hoic cac phuong tién
thong tin truyén thong;

- Theo yéu cau giai quyét don thu khiéu nai, to c4o, phong chéng tham nhiing,
nhitng van dé ndng lién quan dén trach nhiém quan Iy cua cac co quan chirc nang;

- Theo yéu cau, nhiém vu chuy@n mén; céng tac quan 1y nha nudc vé gido duc.
3. Danh muc céc cugc kiém tra (C6 danh muc kém theo)

I11. Quy trinh kiém tra

1. Xay dwng ké hoach kiém tra chung theo niim

Pau nam hoc, Hiéu truéng t6 chuc xay dung, phé duyét ké hoach kiém tra,
théng bao cong khai téi toan thé CBGVNVNLD. Ké hoach kiém tra noi b hang
nam. Hiéu truéng xay dung dua trén thuc té phat trién ting mit trong céng tac
quan ly, cong tac chuyén mén. Ngoai ra, can cin cir VAo trong tdm cong tac kiém
tra ctia Phong GD&PT thi x3 Pong Triéu. K& hoach kiém tra ni bd nam hoc

2. Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mau sé 01)

Hiéu truong ban hanh quyét dinh kiém tra bang vin ban, trong pham vi 15
ngay truéc khi thuc hién cugc kiém tra phai thong bao cho d6i twong kiém tra biét
(truong hop Kiém tra dot xuat cd thé bao trudc hoic khong bao trude tly theo yéu
cau cudc kiém tra)?.

3. Tién hanh kiém tra

- Viéc tién hanh kiém tra bao gom cac budc sau day:

+ Cong bd quyét dinh kiém tra.

+ Thu nhan théng tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

+ Xem xét, x4¢ minh tinh xé&c thuc cua cac thdng tin,tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra.

+ Nghién ctu, dbi chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé ting noi
dung kiém tra.

+ Lam Viéc Vi cac ca nhan c6 lién quan dé 1am rd noi dung kiém tra.

_+ Két thic kiém tra tryc tiép, Truong doan kiém tra Iap bién ban kiem tra
(Mau so 03).

4. Xay dung bao cao két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra

1 Quyét dinh kiém tra gom cAc noi dung: Can ctr phap 1y dé kiém tra; pham vi, dbi tuong kiém tra; noi
dung kiém tra; thoi han kiém tra; thanh phan doan kiém tra 1a cong chiic, vién chic trong hoic ngoai co
s& gido duc co du diéu kién, tiéu chuan cua nguoi tham gia doan kiém tra theo quy dinh diém 3.2, 3.3
khoan 3 muc IIT (Cong vin 3972).



- Timg thanh vién doan kiém tra khi két thic lam viéc véi doi twong kiem tra
phai 1ap bién ban kiém tra kem theo ho so tieng phan theo noi dung kiém tra duoc
phan cong.

- Két thic viéc tién hanh kiém tra, doan kiém tra c6 trach nhiém xay dung béo
cao ket qua kiém tra gom cac ndi dung sau: Khai quat dac diém tinh hinh; ket qua
Kiém tra, xac r~ninh; nhan xét, danh gia ting nodi dung da kieém tra; kién nghi bién
phap xur ly (Mau so 04).

- Thong béo két qua kiém tra: Higu trudng nha truong thdng bao két qua kicm
tra tai phién hop cua don vi (Mau s6 05).

5. Thuc hién xix Iy sau kiém tra

~ Can cir két qua kiém tra, Higu truéng c6 trach nhiém xem xét, xu 1y kip thoi
két qua kiém tra nhu sau:

- Pon déc, 4p dung céc bién phéap theo tham quyén va quy dinh hién hanh bugc
ca nhan, b phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xt ly sau kiém tra.

- Ap dung theo tham quyén hoic kién nghi cac co quan c6 tham quyén &p
dung cac hinh thirc xur Iy ky luat, X phat vi pham hanh chinh va cac hinh thuc
khac theo quy dinh cua phap luat doi vei cac ca nhan, b phan khong thuc hién,
thuc hién khong day da hoac thuc hién khong dang thoi han cac kien nghi, quyét
dinh xu ly.

6. Luu trir ho so theo tiét b diém 2.2 khoan 2 muc 11 (Cong vin 3972)

Ho so kiém tra noi b gom c6: Ké hoach kiém tra noi b nam hoc; quyét dinh
thi:lnh lap doan kiém tra noi bvcf) nam hoc; phan Qﬁng nhi@m vu cdc thanh vién doan
kiém tra noi bg; bién ban kiém tra; bao cao ket qua kiém tra; thong bao ket qua
Kiém tra; van ban xtr ly hoac kien nghi xur ly; cac tai liéu khac cé lién quan.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc bién phéap té chic

- Nghién cuu, trién khai cac cong van, van ban huéng dan lién quan dén
cong tac kiem tra

- Xay dung ké hoach chuong trinh kiém tra noi b nam hoc 2024- 2025 trién
khai tai toan thé CBGV, NV

- Hang thang thyc hién kiém tra theo dung ké hoach va quy trinh kiém tra
noi bo truong hoc. Thuc hién luu gitr ho so theo quy dinh.

- Giam séat thuc hién ké hoach kiém tra noi bo.
- Banh gia cong tac chuyén mon.
2. Péi voi treong Mam non Hoang Qué

- Can ctr vao huéng dan cong taic KTNB trudng hoc cua Phong GD&DT,
Hiéu trudng xay dung keé hoag:h KTNB cua don vi; to chuc thuc hién ké hoach dam
bao dang muc dich, dat yéu cau, hoan thanh cac noi dung KTNB.



- Pua nd1 dung danh gid cong tdic KTNB vao chuong trinh cong tac hang
thang cua don vi.

- So két, tong két cong tac KTNB theo hoc ky, nam hoc.
3. Ché d thong tin, bao céo

Thuc hién ché d6 bao cao dinh ki, bao cao dot xuat vé Phong Giéo duc va
DPao tao (qua bo phan Kiém tra ban c6 dong dau cua don vi va ban mém qua email:
tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

3.1. Bao cao dinh ki

- Bao céo so két cong tac KTNB hoc ki I truéc ngay 10/01/2025
- B40 c4o tong két cong tac KTNB nam hoc vao ngay 15/5/2025.
3.2. Bao cao dot xuat

Bao cao dot xuat khi duwoc yéu cau va khi co vu viéc dac biét xay ra (ké ca
cac vu viéc da giai quyet).

Trén day 1a ké hoach thyc hién cong tac kiém tra noi bo (KTNB) dbi véi can bo
gido vién, nhan vién trudng tir nam hoc 2024-2025, nha trudng pho bién, quan triét
dén toan thé can b, gido vién, nhan vién muc dich, yéu cau, noi dung cua cong tac
KTNB, cu thé hoa dé thuc hién phi hop véi tinh hinh, dic diém, diéu kién cua don
vi, dam bao thiét thuc, hiéu qua tranh hinh thire déi phé; xac dinh cong tac kiém tra
la mot bién phap quan ly nham nang cao chat luong va hiéu qua cua nha truong,
gop phan xay dung méi truong gido duc lanh manh, dan cha thac day doi moi va
phat trién giéo duc.

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 diéu chinh, bd sung dé phii hop véi tinh hinh
thyc te ciia nha truong va cong tac phong chong dich bénh (n€u c6) nha truong sé thong
bao t4i toan the CBGVNVNLD truong biét

Truong Mam non Hoang Qué yéu cau cac dong chi CBGVNVNLD truong
nghiém tac trién khai thyuc hién./.



DANH MUC
C4c cudc kiém tra nim hoc 2024-2025

Thoi | Thoi han tién
oi twong Kiém gian hanh Ponvi| DPonvi | Ghi
tra tién chii tri| phéi hop | chd
hanh
A. Dao Thi Thanh Thang | 30/10/2024 | Truong| BKTNB
Kiém tra | Tran Thi Ai 10 MNHQ
viéc thuc | Bui Thi Rung Thang | 30/11/2024 | Trudng | BKTNB
.hién Pham Thi Ngoc 11 MNHQ
nhiém VU ['Ng6 T.Khanh Huyén | Thang | 30/11/2024 | Truong | BKTNB
cua gido | Ng6 Thi Khuyén 11 MNHQ
VIEN | Nguyén Thi Thom
Pham Thi Phuong Théang | 30/12/2024 Truong | BKTNB
Nguyén Thi Thuy 12 MNHQ
Vi Thi Uyén
Nguyén Thi Sinh
Vii Thi Anh Thang | 30/01/2025 | Truong | BKTNB
Bui Thi Thanh 1 MNHQ
Ng6 Thi Phuong
Duong T.Kim Tuyén | Thang | 28/02/2025 Truong | BKTNB
Hoang Thi Thuy 2 MNHQ
Luu Thi Huong
Nguyén Thi Quynh | Thang | 30/3/2025 Truong | BKTNB
Tran Thi Thi 3 MNHQ
Pham T.Thu Hang
Pham T.Chau Loan
Nguyén T.Kim Dung
Nguyén T.Thu Huong| Thang | 28/4/2025 Truong | BKTNB
Hb Hai Linh 4 MNHQ
Luu Thi Thu Chung | Thang | 28/5/2025 Trudng | BKTNB
Nguyén Thi Puong 5 MNHQ
B. Kiém tra nhiém vu to | Théang | 30/01/2025 | Truong | BKTNB
Kiém tra | Mau gido 11 MNHQ
cac hoat | Kiém tra nhiém vy to | Théang | 30/12/2024 | Truong | BKTNB
dong clia | nha tré 12 MNHQ
cactd, |Kiémtranhiémvu | Thang |28/02/2025 | Trudng | BKTNB
khoi | oyt van phong 2 MNHQ
chuyén
mon;
Trinh Thi Nhin— KT | Théang | 30/01/2025 | Truong | TTND
C. 1 MNHQ| BKTNB




Kiém tra

Ngo6 Thi Phong Lan- | Thang | 30/3/2025 Truong | BKTNB
thuc hién | Y té 3 MNHQ
nhiém vu
cua nhan | - Nhan vién nudi Thang | 28/4/2025 va | Truong | BKTNB
vién dudng 12 | 28/5/2025 MNHQ
D. Nguyén Hoai Thu Thang | 30/12/2025 | Truong | BKTNB
Kiém tra | (Hi¢u trudng tw kiém | 12 MNHQ
cong tac | tra)
quan ly N o Thang | 30/10/2025 Truong | BKTNB
ctia BGH, Nguyén Thi Mién 10 MNHQ
viéc thuc
hién
gﬁljzn gﬁo Lé Thi Bich Hiing Thlaong 30/10/2025 :ﬂr‘Nr‘l’_ln(% BKTNB
doi véi
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