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PHONG GD&BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOANG QUE Djc Iip — Ty do — Hanh phiic
Sé: 363/KH-TrMN Hoang Qué, ngay 27 thang 09 nam 2023
KE HOACH

Phoi hop véi cic co s& mam non T thue trén dja ban phuong Hoang Que.

Can cit diéu 1¢é Trueong mam non ban hanh kém theo Théng tu s6 52/2020/TT-
BGDDBT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir cong van 56: 155 6/PGD&DT ngay 06 thang 9 nam 2024 V/v phdan cong
phu trdch hé tro cde co sé gido duc mam non tu thuc trén dia ban thi xa@ nam hoc
2024-2025,

Can cur thuc té tinh hinh cua dia phuong;

Truong Mam non Hoang Qué xay dung Ké hoach phéi hop véi cac co sd mam
non Tu thuc trén dia ban phuong Hoang Qué nhu sau:

L.MUC TIEU

Nang cao hiéu qua chat luong gido duc dap tng yéu cau d6i méi gido duc;

Xay dung moi quan hé cong tc tt giira trurong mam non voi cac co s& tu thuc
va dia phuong truong dong..

Giam thiéu t6i da cho trudng mam non cong lap vé tai chinh, nguon nhan luc.

Pam bao 100% cac co s& nhin ding, du so tré 5 tudi dugce vao hoc theo nhu
dang ky thanh lap.

II N QI DUNG.
A-QUANLY VE CAC PIEU KIEN CO SO VAT CHAT, DAM BAO AN TOAN, AN NINH

Dién tich khu dat xay dung nha trudng, nha tré, co s& gom: dién tich x4y dung,
dién tich san choi; dién tich cay xanh, duong di. Dién tich sir dung dat binh quan toi
thiéu 12m? cho mot tré d6i vai khu vuc dong bang, trung du; 8m? cho mot tré d6i
v6i khu vue thanh phd, thi x3 va nui cao.

1. Phong sinh hoat chung:
- Pam bao 1,5 - 1,8m? cho mét tré; du anh sang tu nhién va thodng méat. Phong

sinh hoat chung c6 cac thiét b sau:

- Ban, ghe cua tré dang quy cach va du cho s6 tré trong lop;

- Ban, ghe bang cho giao vién;

- Hé thong tu, ké, gia dung d6 choi, d6 dung, tai liéu;

- Hé théng dén, hé thong quat.
2. Phong ngu:

- Pam bao 1,2 - 1 ,5m? cho mot tré; dam bao yén tinh, thoang mat vé mua he,
4m ap vé mua dong. Phong ngu bao o6m cac thiét bi sau:

- Gluong, phan, chiéu, dém, chan, g01 man, quat.

- Hé thong t0, ké, gia dung céc d6 dung phuc vu tré em ngu.
3. Phong vé sinh:

- Pam bao 0,4 - 0,6m? cho mdt tré; d6i véi tré mau gido c6 chd riéng cho tré
em trai, tré em gai. Phong v€ sinh dugc xay dung lién ké véi phong sinh hoat chung,
thuan tién cho sir dung va dé quan sat. Phong vé sinh c6 cac thiét bi sau:
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- D4i véi tré nha tré: voi nuoc rua tay; ghé ngdi bo; c6 thé bo tri mang tiéu,
bé xi cho tré 24 - 36 thang, vOi tdm; bé c6 nap day hoic bon chira nudc.

- Déi voi tré ‘mau gido: vol nuac rua tay; chd di tiéu va bé xi cho tré em trai
v tré em gai; voi tam; bé c6 nap day hoic bon chira nudc.

4. Hién choi:

- Pam bao 0,5 - 0,7m? cho mét tré, chiéu rong khong dudi 2,1m; cé lan can
bao quanh cao 0,8-1m, sir dung cac thanh dimg voi khoang cach gira hai thanh
khong 16n hon 0,1m.

5. Nha bép

- Pam bao 0,3 - 0,35m? cho mot tre. Gom c¢6 khu so ché, khu ché bién, khu

nau an, khu chia thie an; duoc thiét ké va té chic theo day chuyén hoat dong mét

chiéu.

* Nha bép co cac tluet bi sau day:
- Co day du do dung phuc vu tré em an ban tra tai truong; Co dung cu ché

bién thuc pham dam bao v¢ sinh, an toan thuc pham;
- Cé ti lanh dé luu mau thuc pham cua tré em @n ban tra; C6 du nudce sur dung,

chat luong nuéc pha1 dugc coquan Y té kiém dinh;
- Pam bao viéc xur li cac chat thai ding quy dinh; Pam bao yéu cau phong

chong chay no

6. Yéu cau vé thiét bi, do dung do chm, tai heu
+ Nhom |6p, nha tre phal c6 du thiét bi, do choi, do dung cé nhan, tai liéu theo

quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao; sir dung c¢6 hi€u qua trong nuéi dudng, cham

soc, giao duc tre.
+ Nha truong, nha tré sir dung cac thiét bi, dé dung, do choi, tai liéu ngoai

danh muc do B Gido duc va Dao tao ban hanh phai dam bao tinh gido duc, an toan,

phu hop vai tré em mam non.
+ Nha truong, nha tré phai cd ké hoach bao quén, sira chira, thay thé, b6 sung,

nang cép thiét bi, do dung, do choi, tai liéu.

+ Nhom 16p, nha tré dugc phép hoat dong giao duc khi c6 du cac diéu kién
sau:
a) Co quyét dinh thanh lap hoac quyét dinh cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré;
co s giao duc mam non.
b) Co dat dai, truong s6, co s& vat chat thiét bi theo quy dinh tai Chuong IV cua
Diéu 1¢ ndy, bao dam dap img yéu cau, duy tri va phat trien hoat dong gido duc;
¢) Dia diém x4y dung nha trucmg, nha tré bao dam moi truong gido duc, an toan cho
ngudi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;
d) C6 tir ba nhom tre, 10p mau gido trd 1én véi s6 lugng it nhat 50 tré em va khong
qua 20 nhom tré, 16p mau gido;
d) C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu chim séc, gido duc tré theo quy
dinh cua B Gido duc va Dao tao;
e) Co doi ngu g1a0 vién, can b quan ly dat tiéu chuan du vé so luong, horp ly vé co
cau, bao dam thuc hién Chuong trinh gido duc mam non va to chirc cdc hoat dong
gido duc theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 24 cua Diéu Ié nay;
g) C6 i nguon luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat

dong gido duc;
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h) Cé quy ché td chire va hoat dong cua nha truong, nha tré.

3. Trong thoi han 02 (hai) ndm, néu nhém 16p, nha tré ¢6 du cac diéu kién quy dinh
tai Khoan 2 Dleu nay thi dugc cho phép hoat dong guao duc. Hét thoi han quy dinh
néu khong du diéu kién dé dugc cho phép hoat dong giao dyc thi quyét dinh thanh
lap hodc cho phép thanh 1dp nhém 16p, nha tré bj thu hoi.

* Gidi thé nha tricong, nha tré

a) Nha truong, nha tré bi glal thé khi xay ra mdt trong céc truong hop sau day:

- Vi pham nghiém trong cac quy dinh ve quan ly, to chire, hoat dong cua nhom lop,
nha tré, anh huong dén chét lugng cham soc, gido duc tré;

- Hét thoi gian dinh chi ma khéng khic phuc dugc nguyén nhan dan dén viéc dinh
chi;

- Muc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyet dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
lap nhém 16p, nha tré khéng con phu hgp véi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Theo dé ngh1 cua to chirc, c4 nhan thanh lap nhom 16p, nha tré.

- Nhén qua s6 tré cho phép trong quyet dinh thanh lap nhém 16p.
B-QUANLY VE NHAN sV, CONG TAC TUYEN SINH

* Co cAu to chirc va quin ly hoat dong ciia nhém tré, 16p mau gido doe
lap tu thuc

1. Nhom tre, lop mau glao doc 1ap tu thuc 1a co sd gido duc khac thugc h¢
thong gido duc qudc dan. Co cau, to chirc bao gom: chu nhém tré, 16p mau gido ddc
lap tur thuc; td truong chuyén mén; gido vién, nhéan vién va céc nhom tré, 16p mau

giao.

2. T6 trudng chuyén mén do chi nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc thoa
thuén trong hgp dong lao dong, dam bao tiéu chuan va thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Co bang tdt nghiép cao dang su pham mam non trd 1én (trinh d6 chuan déi
véi gido vién mam non tu 01/7/2020) strc khoe tot; dam bao cac quy dinh cua tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va chuan nghé nghiép gido vién mam non;

b) Thyuc hién nhiém vu quan ly hoat dong chdm séc, giao duc tré theo quy
dinh Chuong trinh giao duc mam non, bao gom: t6 chirc xdy dung va trién khai thuc
hién ké hoach gi4o duc tré; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién hoat dong nudi dudng,
chiam séc, gido duc tré tai nhom tré, 16p mau glao doc lap tu thuc;

¢) Trudng hop chu nhém tre, 1op mau gido ddc lap tu thuc dam bao céc quy
dinh tai dlem a khoan nay thi dong thoi co thé 1am t6 trudng chuyén mon.

3. 6 tré em trong nhom tre, 16p mau glao dgc 1ap tu thuc khong qua 50 - 70
tré tuy thuc vao co so vat chit va quyét dinh cap phép cua cap trén.

Tré em trong moi nhom tre, l6p mau gido dugc to chirc theo d tudi va sb
lugng theo quy dinh ta Piéu 1é truong mam non.

4, Dleu kién thanh lap, thu tuc thanh lap, sap nhap, chia, tach, dinh chi hoat
dong, giai the nhom tre, 16p mau gido dgc 1ap tu thuc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 10, Piéu 11, Diéu 12 va Diéu 13 cua Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc giao duc.

3. P6i véi nhimg noi mang ludi co so glao duc mam non chua dap ung du
nhu cau dua tré em tdi trudng, 10p, cac ca nhan co thé t6 chirc nhém tré nham dap
img nhu cau nudi dudng, chim séc tré em cliia cha me va phai ding ky hoat dong véi
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Uy ban nhéan dén udp phucmg bao dam cac diéu kién ding ky hoat dong theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 10 cua Ngh| dinh 50 46/2017/ND CP ngay 21 thang 4 nam

2017 cua Chinh phu quy dinh ve¢ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido
duc.

6. Uy ban nhéan dan cip x4, , phuong cung vai truong mam non cong 1ap trén
dia ban dugc giao trach nhi¢ém vé chuyén mén, chi dao t6 chuc kiém tra (thuong
xuyén, dot xuat) hoat dong cua céc nhom tre, lop mau gigo doc 1ap tu thuc va nhom
tré dugc quy dinh tai khoan 6 cua Diéu nay; kip thoi phat hién, xir Iy nghiém céc

hanh vi sai pham theo quy dinh hién hanh.
C - QUAN LY VE VIEC XAY DUNG KE HOACH VA TO CHUC THYC HIEN CHAM

SOC Gle DUCTRE
1. Don véi co so tu thuc gom 6 cac ho so sau:

a) Ho SO quan ly tré em;

b) Ho SO’ quan y tré em hoc hoa nhap (néu co);

c) Hg so quan ly nhan su;

d) Ho so quan ly chuyén mon;

d) So Iuru trir cac van ban, cong van;

e) Ho so quan 1y tai san, co s& Vit chat, tai chinh;

f) HO so quan ly ban tra.

2 Dm vo1i gido vién

a) S6 ké hoach gido duc tré em;

b) Sq theo dai tré: diém danh, kham sirc khoe, theo doi danh gia tré;
¢) So chuyén moén: du gid, tham quan hoc tdp, ghi chép cac ndi dung sinh hoat
chuyén mon;

d) S6 theo ddi tai san clia nhém tré, 16p mau gido.

d) Gido an lén lop

a) Nhiém vu:
- Chiu tréch nhi¢m truge Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, phudng va phong

giéo duc va dao tao vé hoat dong ciia nhom tré, lép mau gido ddc 1ap tu thuc do minh
quan ly;

- Chi dao, diéu hanh hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré cia nhém
tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc;

- Dam bao an toan cho tré em, gido vién va nhan vién trong nhom, 16p;

-Pautuva quan ly co SO vat chat thiét bi, do dung, do choi phuc vu hoat dong
nudi dudng, chdm séc gido duc tré cua nhom, 1op theo quy dinh;
D - Quén ly vé thuc hién ché d¢ véi Gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va nghia
vu ké khai, nop thué.

- C6 trach nhiém tra tién luong, tién thudng, bao hiém y té, bao hiém x4 hoi
va cac chi phi khac cho giao vién, nhén vién;

- C6 ké hoach kiém tra sirc khoe dinh ky va thuc hién ché d¢ nghi he, nghi 1é
cho gido vién, nhan vién theo quy dinh cua nha nuoc;

- Céng khai céc nguon thu, thuc hién thu chi tai chinh theo quy dinh hién
hanh.

- Pugc ky hop déng lao dong voi gido vién, nhan vién theo quy dinh;

- Gidm sat gido vién trong cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu;
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- Pugc lam gido vién giang day néu du cac diéu kién, tiéu chudn theo quy
dinh;

- Dugc phép thoa thuin mirc hoc phi véi phu huynh;

- Pugc tham gia céc 16p boi dudmg vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan
ly.

E - Quan ly vé cdng tac tai chinh.

3. Nha trudomg, nha tré, nhom tré, 16p mau gido dgc 1ap tu thuc phai thuong
xuyén tu kiém tra, nghiém chinh chap hanh viéc kiém tra cla co quan tai chinh cap
trén theo quy dinh cua Nha nudc vé viéc sir dung kinh phi va tinh hinh tang, giam
nguon von cla nha trudng, nha tré.

4. Dinh ky hang quy va hang ném, nha trudng, nha tré, nhém tré, 16p mau gido
doc 1ap tu thuc phal 14p bao cao hoat dong tai chinh giri co quan quan ly nganh, co
quan tai chinh va co quan thué cung cap theo ché do ké toan hién hanh 4 ap dung cho
cdc co s& cung img dich vu ngodi cong lap. T6 chirc cong tac ké toan, thong ké theo
quy dinh cua phap luat.

5. Hang nim, nha trudng, nha tré, nhom tré, Iép mau gido doc lap tu thuc thyc
hién cdng khai hoat dong tai chinh: mirc thu hoc phi, céc khoan thu va cac khoan
chi.

I11. T6 chirc thue hién

1. Truong mam non Hoang Qué

Phdi hop véi cic co s¢ mam non tu thuc Hoa Sen, co s¢ tu thuc Viét Ha 2 lam
tét cong tac huy dong tré ra 16p dat chi tiéu ké hoach, dic biét 1a cong tac phd cép
GDMNCTENT va chuan bj pho cap GDMNCTE dudi 5 tudi.

H6 trg chuyén mén, glam sat cac co s& gido duc mam non tu thuc Hoa Sen va
Viét Ha trong cong tac nudi duong, chdm soc va giao duc tré theo quy dinh hién
hanh. Béo céo bing vian ban vé Phong giao duc va dao tao, chinh quyen dia phuong
khi phat hién cac co s& ¢co dau hiéu vi pham vé quy ché chuyén mon, cong tac cham
soc nudi dudng...

Phéi hop véi UBND phuong Hoang Que kiém tra diéu kién bao dam chat lugng
nudi dudng, cham sdc, nudin dudng va giao duc tré cua co s¢ gido duc mam non tu
thuc Hoa Sen va Viét Ha 2.

2. Co sé mam non Tur thuc Hoa Sen va Viét Ha 2

Thuc hién nghiém cac quy dinh, chi dao cac cap. C6 trach nhiém va nghia vu
thuc hién nghlem tic cac quy dinh tai TT 49/2021/TT-BGD&DT ngay 31/12/2021
cia B gido duc va dao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong nhom tré doc
lap, 16p mau gido ddc lap, lop méam non doc 1ap loai hinh dan lap va tu thuc.

Chu dong trong cong tac xdy dung ké hoach va td chirc thuc hién chuong trinh
cham soc, nuoi duong va gido duc theo quy dinh hién hanh.

Phéi hop vdi truong mam non Hoang Qué trong cong tac huy dong tré ra 16p,

cong tac diéu tra phd cdp GDMNCTENT va chuén bj pho cap GDMNCTE duéi 5
tuoi

Chu dong ra soat, bao cao va chiju trach nhiém vé sé liéu hoc sinh, co s& vat
chat, doi ngii... trong cac bao cao theo yéu cau véi dia phuong va Phong gido duc
dao tao khi co yéu cau;
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Cung Lf\p kip thoi day du sé liéu vé co sd cho truomg mam non Hoang Qué dé
thue hién cOng tac pho cap giao duc.

Can cir vao ke hoach nay toan thé can bg, gido vién truong mam non Hoang
Qué cac dong chi trong cac co s¢ tu thuc Hoa Sen, Viét Ha 2 phuong Hoang Qué
thye hién nghiém tic ké hoach phdi hop nay nham nang cao chat lugng cong tc
cham soc, nudi dudng gido duc tré./.

CO SO TU THYC HOA SEN _ HIEU TRUONG
. TRUONG-MAM NON HOANG QUE

FTHUC HOA SEN
0g Triéy - QN

en Hoai Thu
CO SO TU THYC VIET HA 2
CHU CO' SO
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