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KẾ HOẠCH LAO ĐỘNG, DỌN VỆ SINH TRƯỜNG LỚP

 NĂM HỌC 2025-2026
I. Mục tiêu
- Giáo dục GV,NV học sinh có ý thức giữ gìn, bảo vệ môi trường, có ý thức vệ sinh sân trường, vệ sinh lớp học, vệ sinh công trình vệ sinh, khu để xe của nhà trường luôn sạch sẽ;

- Thường xuyên quan tâm chăm sóc bồn hoa, cây cảnh trong nhà trường;

- Tạo cảnh quan môi trường Nhà trường luôn xanh - sạch - đẹp; góp phần nâng cao ý thức bảo vệ môi trường , phòng chống bệnh dịch.
II. Nội dung
- Làm sạch đẹp cảnh quan nhà trường: Nhổ cỏ ở các bồn hoa, nhặt rác, quét dọn sân trường, cổng trường, giữ vệ sinh các công trình vệ sinh trong nhà trường.
- Trồng hoa trước cửa lớp, vườn trường, tạo cảnh quan môi trường cho trẻ hoạt động.
III. Yêu cầu
- Tất cả các GV-NV trong trường phải tham gia lao động dưới sự điều hành trực tiếp của BGH.
- Khu vực xung quanh (lao động chung): Khu cổng trường, vườn hoa cổng trường, đồi cỏ phải được chăm sóc, nhổ cỏ... thường xuyên. Vườn rau được trồng, chăm sóc và duy trì các loại rau theo mùa.
- Thiết bị đồ chơi ngoài trời, đồ chơi phát triển vận động được lau rửa sạch và sắp xếp theo nội dung bài tập, trò chơi nhằm phát triển vận động theo lứa tuổi của trẻ .

- Trong lớp học:

+Phòng sinh hoạt chung: giáo viên được phân công chủ nhiệm phải thực hiện vệ sinh sạch sẽ hàng ngày, sắp xếp đồ chơi, đồ dùng học tập khoa học, theo chủ đề, vị trí để cho trẻ dễ lấy và dễ cất. 
+Phòng ngủ thoáng mát mùa hè, sạch sẽ ấm áp về mua đông; các đồ dùng bán trú như chăn, ga, gối, chiếu, đệm phải quản lý và bảo quản tránh ẩm mốc.
+ Phòng vệ sinh giáo viên CN lớp thực hiện vệ sinh thường xuyên sạch sẽ, đồ dùng sắp xếp gọn gàng, trồng thêm cây xanh trên các giỏ treo tạo không gian xanh sạch.

+ Hiên chơi: Tạo góc thiên nhiên trồng nhiều cây cảnh để trẻ trải nghiệm.
- Giáo viên, nhân viên làm đúng khu vực lao động được phân công trồng rau trong vườn trường, luôn giữ vườn hoa, vườn rau xanh- sạch.
- GVCN và các học sinh có trách nhiệm giữ gìn của công, nếu hư hỏng hoặc mất mát tài sản cuả nhà trường hoàn toàn trách nhiệm và bồi thường theo qui định, thực hiện nghiêm túc an toàn lao động.
-Bếp ăn: Đồ dùng dụng cụ nhà bếp phải vệ sinh sau khi sử dụng xong và cất đúng nơi quy định, kho bếp được sắp xếp gọn gàng và đảm bảo an toàn khoá cửa sau hết giờ làm.
- Rác thải phải được gom phân loại và đổ đúng nơi qui định.

IV. Thời gian và hình thức lao động
1. Thời gian: 
-Tháng 8/2025
-Thực hiện thường xuyên trong năm học 2025– 2026
-Thực hiện đột xuất khi BGH yêu cầu
2. Hình thức lao động, vệ sinh
- Khoán công việc theo cơ sở, theo lớp. Cơ sở, lớp nào xong và có sự nghiệm thu xác nhận của cán bộ phụ trách đơn vị thì mới được nghỉ. 

3. Dụng cụ lao động: Các lớp tự túc chuẩn bị dụng cụ lao động (cuốc, xẻng, dụng cụ nhổ cỏ, bao hốt rác, chổi, xô, chậu...)

4. Ban lao động:
4.1. Nhân sự
- Đ/c: Nguyễn Hoài Thu- HT - Chỉ đạo chung- điểm trung tâm
- Đ/c Nguyễn Thị Miền – PHT-phụ trách chỉ đạo khu Quế Lạt
- Đ/c Lê Thị Bích Hằng - Phụ trách chỉ đạo khu Tràng Bạch

- Đ/c : Ngô Thị Phong Lan - Cán bộ Y tế - Kiểm tra vệ sinh bếp ăn
- Đ/c: Ngô Thị Khuyên – GV- trưởng cơ sở -phụ trách khu TT Cổ lễ
- Đ/c: Dương Thị Kim Tuyến - GV-Trưởng cơ sở - phụ trách khu Tràng Bạch.

- Đ/c: Bùi Thị Rung – Giáo viên- trưởng cơ sở -phụ trách khu TT Quế Lạt
- GVCN Nhóm trẻ, lớp mẫu giáo 3,4,5 tuổi (Trực tiếp chỉ đạo, hướng dẫn các hoạt động lao động của từng lớp khi được phân công).
4.2. Thời gian họp triển khai công tác của Ban lao động
- Tháng 8: Dự kiến ngày các ngày thứ 7 trong  tháng 8/2025
- Trong năm học:  Ngày thứ 6 hàng tuần/ hàng tháng và khi tổ chức các sự kiện trong năm học.
4.3. Nhiệm vụ của Ban lao động
- Triển khai công tác lao động.

- Cùng với GVCN và Trưởng ban LĐ- giám sát, đôn đốc, nghiệm thu công tác.

- Báo cáo kết quả với BGH mỗi tháng 1 lần.

V. Kế hoạch cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh, bổ sung

	 

Tháng 7, 8/2025
	-Tổng vệ sinh khu vực xung quanh: Cổng trường, vườn hoa trường, đồi cỏ, vườn rau, xử lý cỏ, rác thải.
- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, trang trí lớp học.

- Vệ sinh sân, vườn trường, nhà để xe giáo viên, cầu thang, 
- Cắt tỉa cây cảnh, chăm sóc và trồng thêm 1 số cây hoa tại khu vực được phân công. Tổng VS kho để đồ.
- Vệ sinh đồ dùng đồ chơi chuẩn bị cho công tác chiêu sinh 
	- Giáo viên, Nhân viên, toàn trường

	 

30/7/2025-31/7/2025, 03/8/2025

	 

Tháng 9/2025
	- Vệ sinh lớp học, sân, vườn trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, vườn rau, đồi cọ…
- Vệ sinh sân, vườn trường, nhà xe, cổng trường, các phòng chức năng…
- Vệ sinh thiết bị đồ dùng đồ chơi
	- Giáo viên, NV

	- Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	Tháng 10/2025
	- Vệ sinh lớp học, đồ dùng đồ chơi trong giá góc và thiết bị đồ chơi ngoài trời sân trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, Trồng rau theo mua
- Vệ sinh sân trường, cổng trường, các phòng chức năng
	- Giáo viên, NV, 
	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 11/2025
	- Vệ sinh lớp học, đồ dùng đồ chơi trong giá góc và thiết bị đồ chơi ngoài trời sân trường
- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, đồi cọ trồng hoa trồng rau theo mùa.
- Vệ sinh sân trường, cổng trường, các phòng chức năng

- Tổng dọn 2 nhà kho để đồ
	- Giáo viên, NV-

	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 12/2025
	- Vệ sinh lớp học, đồ dùng đồ chơi trong giá góc và thiết bị đồ chơi ngoài trời sân trường
- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh.

- Vệ sinh sân trường, cổng trường, các phòng chức năng
	- Giáo viên, NV-

	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 1/2026
	- Vệ sinh lớp học, sân trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, vườn rau,
- Vệ sinh sân trường, cổng trường, các phòng chức năng
- Kiểm tra tài sản nhóm lớp
	- Giáo viên, HS

-BGH-KT-GV
	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 2/2026
	- Vệ sinh lớp học, đồ dùng đồ chơi trong giá góc và thiết bị đồ chơi ngoài trời sân trường 
- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, vườn rau,
- Vệ sinh sân trường, cổng trường, các phòng chức năng
- Tổng dọn 2 nhà kho để đồ
	- Giáo viên, HS


	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 3/2026
	- Vệ sinh lớp học, sân trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh.

- Vệ sinh sân trường, khu vui chơi, cổng trường, các phòng chức năng
	- Giáo viên,
NV HS 5 tuổi

	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 4/2026
	- Vệ sinh lớp học, sân trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh.

- Vệ sinh sân trường, khu vui chơi, cổng trường, các phòng chức năng
	- Giáo viên,
 NV, HS


	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần

	 

Tháng 5/2026
	- Vệ sinh lớp học, sân trường.

- Tổng vệ sinh lớp học, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh.

- Vệ sinh sân trường, nhà xe, cổng trường, các phòng chức năng

- Kiểm kê tài sản lớp học
	- Giáo viên, NV, HS


	 - Hàng ngày

-Thứ 6 hàng tuần



 
V. Phân công các lớp phụ trách các khu vực
	TT
	Lớp
	Khu vực phân công vệ sinh

	Khu Trung Tâm
	Điểm trung tâm: phân công đ/c Ngô Thị Khuyên- trưởng cơ sở đôn đốc, chỉ đạo lao động.

	1
	3T-C1,C2

TT
	Giữ vệ sinh tầng 1, sân khấu, lớp học (cùng dãy)- vườn hoa, vườn rau được phân công (Chăm sóc cây cảnh khu vực sân khấu)

	2
	4T-B1,B2
TT
	Giữ vệ sinh tầng 2, lớp học (cùng dãy) vườn hoa, vườn rau được phân công, chăm sóc cây khu vực cầu thang...

	3
	D1, C3
TT
	Giữ vệ sinh tầng 1, lớp học cùng dãy vườn hoa, vườn rau được phân công, chăm sóc cây hoa cùng dãy

	4
	A1,A2

TT
	Giữ vệ sinh tầng 1, lớp học (Cùng dãy vườn hoa, vườn rau được phân công (Chăm sóc 2 cây ở cầu thang)

	5
	Lao công
	Giữ vệ sinh hội trường và các phòng chức năng ( chăm sóc cây ở tầng 2 khu vực hội trường)

	Khu TB
A3,B3,C3,
TB
	Giữ vệ sinh cơ sở Tràng Bạch và các lớp học khu tràng bạch 
( Chăm sóc cây hoa, cây cảnh tràng bạch)- phân công đ/c Dương Thị Kim Tuyến trưởng cơ sở Kiểm tra vệ sinh điểm .

	Khu Quế Lạt

B4, D3
	Giữ vệ sinh cơ sở Quế Lạt và các lớp học khu Quế Lạt, VS sân chơi, vườn hoa
( Chăm sóc cây hoa, cây cảnh Quế Lạt)- phân công đ/c Bùi Thị Rung- trưởng cơ sở Kiểm tra vệ sinh điểm.


Trên đây là nội dung Kế hoạch tổ chức lao động vệ sinh khuôn viên ngoại cảnh toàn trường. Đề nghị giáo viên chủ nhiệm, Ban lao động quan tâm phối hợp thực hiện./.
	HIỆU TRƯỞNG DUYỆT
Nguyễn Hoài Thu
	         PHỤ TRÁCH LAO ĐỘNG

           P.HIỆU TRƯỞNG
 

         Nguyễn Thị Miền





